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, PAS A PAS
| LibreOffice

Fichier OQutils Aide

Apres avoir installe Libre Office,
derniere version, téléchargeable sur le
) e site :

Lancer Libre Office

Puis créeer un nouveau document
Writer

=]
Classeur Calc

o]
Presentation Impress

Formule Math

- |
Base de données Base


https://fr.libreoffice.org/

PAS A _PAS

Faire apparaitre la barre d'outils Controles de

formulaire
Menu Affichage > Barres d’outils > Controles de formulaire

=| Sans nom 1 - LibreOffice Writer

Fichier Edition = Affichage |Insertion Format Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide
IB-TA Bl R
GI S-S
Interface utilisateur —

Barres d'outils Aligner les objets
Barre d'état

L] 8 &

Régles
Barres de déefilement

Grille et lignes guide
Ebauche de formulaire

Marques de formatage Ctrl+F10 Editer les points
Délimitations du texte Fontwork
Délimitations du tableau ~* Formatage

e
O
=
T
e
e




PAS A _PAS

Basculer en
Mode conception

Choisir un Controle de formulaire
[exemple : zone de texte])




Propriétés : Zone de texte

Nom i

Prénom :|

Classe :’

Taper votre texte :

iGénéral: Données Evénements

Imprimable.

Tabulation

]

|Comme caractére

K |01 | e e

[2Ta LT (o] ). R |0.00 cm

4F

POSTHIONY oo |-0,41 cm

LargEUN s |4J35 cm

HaUTEU v sumsssssssssssssmsssssssssass |0152 cm

Texte par défaut

Kijgojooian

|(par défaut)

]

Alignement. |Gauche

Alignement vert |Par défaut

Lll<]

|| Par défaut

Couleur d'arriére-plan

.

Bordure. |Apparence 3D

[<]

| Couleur de bordure Par défaut

s

Type de texte.

Lignes de texte finissant par

A

L4

Apres avoir traceé la
zone du Controle de
formulaire choisi,
double-cliquer
dessus pour faire
apparaitre ses
Propriétes, onglet
Géenéral




e — plAS| A [plAlS|
A l'aide des Propriétés du Controle,
@l vous pouvez:

Tabulation

- lerenommer

Ancrer

Position? 0,00 cm

oooem F y -
- l'ancrer a la page par exemple

Largeur. 4,35 cm E

Hauteur 0,52 cm E

a——————| - Changer la police de caracteres

- Latgner
Couleur d'arriére-plan Par defaut |E

wwowssmm: 1l - Modifier sa couleur d’arriére plan

[
e —— mettre une info bulle
|
Barres de défilement. . [AuC

Coractérespour motdepasse.. | T y =

' Masqguer la sélection [ ext e d a I d e]

Complément dinformation....| |

Texte d'aide.
| URL de I'aid . A




e e —~—
Proprietés : Case a cocher A A A

Geénéral Données Evénements

E— = f Chaque controle de formulaire peut
— @l avoir des Proprietes specifiques.

— = =l Exemples : multiligne, style 3D,

POSIIONX oo seeeeeenseeeen 0,00 cm =

POSIHIONY srverrmmmsssssssssmmmsssssssssmsees -0,52 cm El

e W] cntree de liste, ...

POIICE vt (par défaut) E

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 3D
.......................................
..............................

]

................. ‘ Par défaut hd

ru

Texte d'aide..

URL de l'aide



PAS A _PAS

Astuces:
copier / coller une zone Controle
Puis renommer les zones copiees

Noml T Seéelection muliple avec les
Prénopl{ L e o touches CTRL ou Maj. pour

Classe: : aligner les zones sélectionnées
Taper votre texte™ e s cont s aprés un clic de droit

" Bou
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PAS A _PAS

Une fois le formulaire fini,
Cliquer sur Fichier >

Enregistrer sous...
avec le nom et l'arborescence
suivant votre convenance

Puis cliquer sur l'icone
Export direct au format PDF
Enregistrer le document




@ Exempled1.pdf - Adobe Acrobat Reader DC A A A
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Outils Exemple01.pdf

& B EQ Le document PDF ainsi genére
peut-éetre diffuse, exploite, rempli

Puis enregistré, sous un autre nom
plus explicite, avant d'etre

| reexpéedie
Enregistrer sous
Exemple:
FICHIERS date_nom_sujetdelexercice_n°deversion

Mon ordinateur

Document Cloud

Ajouter un compte



PAS A PAS

Pour aller plus loin...

a partir de la page 499



https://wiki.documentfoundation.org/images/7/74/WG60-WriterGuideLO-FR.pdf
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